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GUIA PASO A PASO
PARA COTIZAR ON LINE
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GUIA DE COTIZACION

Paso 1: Como acceder

Ingresar por Proveedores Registrados, donde con el nimero de documento con el cual se
procedid a la registracion y la contrasefia se accede al modulo de compras On Line.

7 o | &
[ @) nicio - MENDOZA ClL.. | E3; Zimbrs: Bandeja de entrad... % | Registro Proveedores x \-\E S1GeM. i - Municipalidd .. % | [ S1GeM.i- Municipalidad .. % | + &
P @ 1090128282 /apex/produccion2/f7p=104:10002:11207747256550 @l Q suscar wEa ¥ a0 =
Inicio
Proveedores

Registrese como Proveedor Link de acceso a proveedores registrados

4
Consultar/Editar Suscripcion /

Acceso a Prov. Registrados —

Consultas Publicas

Padron de Proveedores
Padron de Rubros
Proveedores por Rubro

Lic. y Compras Publicas

Compras del Municipio
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[ @ Inicic - MENDOZA CIU... % |%ﬁmm Enviados % f http://10.9.0.12,.21432367:NOx: x\ﬁ S1GeM.i - Municipalidad .. % | — S1GeM.i-Municipalidad... % | + e &

(' & 10.9.012:8282/apex/ produccion2/fip=104:LOGIN:9025421432367: N O € || Q Buscar ﬁ ﬁ 4 # 9

La Guia de Tramites de la Ciudad, |e ofrece un nuevo senicio: La carpeta del ciudadano, cuyo objetive es mejorar y agilizar sus gestiones con la Municipalidad. Con su carpeta tendra acceso a las distintas
relaciones que tiene el municipio:

® Sus datos de empadronamiento

® Podra ver los tributos relacionados a su DNI

® Comprobara la titularidad de sus inmuebles

@ Obtendra informacidn detallada de sus tasas municipales (consultar si se encuentran si estan pagadas o pendientes de pago)
® Verd si posee Multas de trénsito, estado de impresidn de las mismas

® Seguimiento de los expedientes iniciados por usted en el Municipio

Para utilizar este servicio serd necesario gestionar su Clave de Cuenta Corriente Municipal (CCCM)

*Tipo ynro de documento: CE =

* Contrasefia

Entrar

Sitodavia no se registrd, haga clic | aqui Para ingresar de forma anénima, haga clic | aqui
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Paso 2: Compras On —Line > Mi Documentacion Pendiente

En esta seccion podras corroborar si la documentacion presentada esta al dia.

Es de caracter obligatorio que toda la documentaciéon impositiva este vigente sino NO
podras cotizar.

[ comprss e isver_
Mis Rubros
Compras a Cotizar
Mis Cotizaciones Activas
Mis Cotizaciones Presentadas
Mis Ordenes de Compra
Mis Facturas
Mis Expedientes de Pago
Mis Ordenes de Pago
Mis Retenciones
Documentacion Pgndiente
Mis Ofertas por G‘“abgo

Documentacion Pendiente

A | 2

Titulo Estado Vencimiento Presentado Comentario Descargar

- Constancia Habilitacion Municipal vigente Al dia 31/12/2016 29/03/2016 11:09:44 - Descargar@

- DNITITULAR O DEL APODERADO Al dia 3112/2016  20/04/2016 08:42:58 - Socail]

- Constancia de inscripcion de Afip Aldia 29/03/2016  29/03/2016 11:09:44 - e al)

- Contancia de inscripcion en ingresos brutos Al dia 29/03/2016 29/03/2016 11:09:44 - Descargarﬂl
1-4
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Paso 3: Compras On —Line > Compras a cotizar

En esta seccion vamos se visualizan los expedientes que se pueden cotizar on line.

. Compras On-Line Mis VEP

Mis Rubros

Compras a Cotizar,

Mis Cotizaciones AW \vas
Mis Cotizaciones Presentadas
Mis Ordenes de Compra
Mis Facturas

Mis Expedientes de Pago
Mis Ordenes de Pago

Mis Retenciones
Documentacion Pendiente
Mis Ofertas por Catalogo

Mesa de Entrada Compras On-Line Mis VEP

Compras a cotizar
B [w)

Cotizar Expediente Caratula Fecha de Cierre Afio Lic. Nro Lic. Rubros Relacionados Informacion

Cotizar 27852016 COMPRAS ON LINE PRUEBAS DEFINITIVA  15/09/2016 00:00 = = © ver

Para acceder a cotizar, click en Cotizar.

|~ |

Cotizar Expediente

Cotizar 2752016
BN

Una vez que hacemos click accedemos a la cotizacion de los insumos o servicios
solicitados.

Municipalidad de la Ciudad de Mendoza
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Expediente a Cotizar

Caratula Expediente Estado Fechade Cierre Ano Lic. Nro. Lic. Informacion

COMPRAS ON LINE PRUEBAS DEFINITIVA 2752016 - 15/09/2016 00:00 -

Cotizacion

Fecha 05/09/2016 12:35:03
Observaciones

Items a Cotizar

Item Subitem Descripcion Cantidad Precio Unit. Observaciones / Marca
Alternativa Eliminar 1 0 Alambre galvanizado N°® 14 10 0
Alternativa Eliminar 7 0 videograbadora 4 cabezas o superior primera marca 5 0

Mis Adjuntos de la Cotizacion

En esta seccion puede agregar todos los archivos que considere necesarios.

Seleccione un archivo a adjuntar en la cotizacion | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado | Agregar
No se encontraron adjuntos.

Guardar | | Cancelar

Al acceder a cotizar se cuenta con los siguientes campos:

- Observaciones: se encuentra habilitado para completar aclaraciones con relacion a la
cotizacion.

- Precio Unitario: valor unitario de los productos a cotizar.

- Alternativas: campo habilitado para cargar ofertas alternativas con su respectivo precio
unitario.

- Mis adjuntos: seccion habilitada para subir documentacion adjunta (folletos,
caracteristicas de los productos a cotizar, etc).

- Guardar: Una vez que completamos todos los datos, apretamos seleccionamos Guardar
que finalizara la cotizacion.

Municipalidad de la Ciudad de Mendoza
Subsecretaria de Contrataciones y Registros
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Paso 4: Mis cotizaciones activas

Una vez que se guardo la cotizacion, esta se podra ver en Mis Cotizaciones Activas.
Son las cotizaciones que estén activas antes de la fecha de apertura.
Esta cotizacion se podra editar o eliminar antes de la fecha fijada como apertura.

Mesa de Entrada Compras On-Line Mis VEP

Mis Rubros
Mis Cotizaciones Activas Compras 3 Cotizar:
Mis Cotizaciones f|-tivas
\ p [ Mis Cotizaciones Frusentadas

Mis Ordenes de Compra

B boediene @ B Mis Facturas
B = gL By Mis Expedientes de Pago

| Mis Ordenes de Pago
Expediente : 2752016 e

Nueva Editar Eliminar Documentacion Pendiente
Nueva Editar  Eliminar Mis Ofertas por Catalogo

Paso 5: Mis cotizaciones presentadas

En esta seccion se tendré acceso a todas las cotizaciones que presentaron.
Si esta adjudicada, previo aviso via mail.

Municipalidad de la Ciudad de Mendoza
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. Compras On-Line Mis VEP

Mis Rubros

Compras a Cotizar

Mis Cotizaciones Activas

Mis Cotizaciones Pr@entadas
Mis Ordenes de Compra

Mis Facturas

Mis Expedientes de Pago
Mis Ordenes de Pago

Mis Retenciones
Documentacion Pendiente
Mis Ofertas por Catalogo

p 2016 7 14/042016 14852016 prueba final 30/042016 = - Adjudicada: Orden de Compra 2016-5
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MENU DE COMPRAS ON LINE

Mis rubros

En esta seccion se visualizan los rubros en los que se procedio a la inscripcion.

. Compras On-Line Mis VEP

Mis Rubros

Compras a Cotizar

Mis Cotizaciones Activas

Mis Cotizaciones Presentadas
Mis Ordenes de Compra

Mis Facturas

Mis Expedientes de Pago
Mis Ordenes de Pago

Mis Retenciones
Documentacion Pendiente
Mis Ofertas por Catalogo

Mis Rubros

1000 - ALBANILERIA
Rubros Seleccionados 101 - AMOBLAMIENTO DE OFICINA
502 - CONSERVACION DE VEHICULOS Y MAQUINAS

Municipalidad de la Ciudad de Mendoza
Subsecretaria de Contrataciones y Registros
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Mis Ordenes de Compras

En esta seccion muestra las ordenes de compras.

Haciendo Click en la lupa se podra ver el detalle de la Orden compra
seleccionada.

Las mismas se podran imprimir haciendo click en el boton Imprimir.

Mesa de Entrada Compras On-Line Mis VEP

Mis Rubros

Mis Rubros Compras a Cotizar
Mis Cotizaciones Activas
DUNEFIREY  Mis Cotizaciones Presentadas
Rubros Seleccionados 101 - AMOBRRLER eI CL R ER oG] TV e
502 - CONSER R = T= e H
Mis Expedientes de Pago
Mis Ordenes de Pago
Mis Retenciones
Documentacion Pendiente

v

Mis Ofertas por Catalogo

Mis Ordenes de Compra

A | @ |

Aiof3 Numero Fecha Expediente Caratula Compra Facturado Pagado
p 2016 5 14/04/2016 14S2016 prueba final $45000.00 $45000.00 $45,000.00
p 2016 4 13/04/2016 10S2016 PRUEBA DE DANIEL COMPRAS ON LINE $2,600.00 $2,600.00 $2,600.00
p 2016 2 31/03/2016 4S2016 Pruebas de expedientes on line $500.00 $500.00 $500.00
Ak

Municipalidad de la Ciudad de Mendoza
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Mis Ordenes de Compra

| Vista de Informe || > |Fila1de 3

Afio 2016

Nimero 5

Fecha 14/04/2016
Expediente 1452016

Caratula pruebafinal
Compra $45,000.00
Facturado $45,000.00
Pagado $45,000.00

Items Imprimir

Item |?J Descripcion Cantidad Precio unitario Subtotal
1 silla P\/C tipo Masc ardi Napoli sin apoyabrazos 450 $100.00 $45,000.00
$45,000.00

Mis Facturas

En esta seccion se podra acceder a las facturas presentadas en todos los expedientes.
Donde se podra visualizar la factura que se presentd, a que orden de compra le pertenece y

el correspondiente de pago.

Municipalidad de la Ciudad de Mendoza
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I Compras On-Line Mis VEP

Mis Rubros

Compras a Cotizar

Mis Cotizaciones Activas
Mis Cotizaciones Presentadas
Mis Ordenes de Compra
Mis Facturas

Mis Expedien’?“. de Pago
Mis Ordenes de Pago

Mis Retenciones
Documentacion Pendiente
Mis Ofertas por Catalogo

Mis Facturas

A [
Tipo Compte Emision Importe Exp Pago OC Ao OC N° OC Fecha Caratula OC Importe OC
FC 0001-00000565 14/0472016 $45000.00 1452016 2016 5 14/0412016 prueba final $4500000 OC ExpPag
FC 0001-00000656 13/04/2016  $1,600.00 4M2016 2016 4 13/04/2016 PRUEBA DE DANIEL COMPRAS ON LINE $2600.00 OC ExpPag
FC 0001-00000556  13/04/2016  $1,000.00 4M2016 2016 4 13/04/2016 PRUEBA DE DANIEL COMPRAS ON LINE $260000 OC ExpPag
FC 0001-00026545 31/03/2016 $500.00 452016 2016 2 31/032016 Pruebas de expedientes on line $50000 OC ExpPag

1-4

Mis Expedientes de Pago

En esta seccion podras visualizar los expedientes de pagos cuyo que se hayan tramitado en
el Municipio.

Compras On-Line Mis VEP

Mis Rubros

Compras a Cotizar

Mis Cotizaciones Activas

Mis Cotizaciones Presentadas
Mis Ordenes de Compra

Mis Facturas

Mis Expedientes d|;,Pago
Mis Ordenes de Payo
Mis Retenciones

Documentacion Pendiente
Mis Ofertas por Catalogo

Municipalidad de la Ciudad de Mendoza
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Mis Expedientes de Pago

A | 6 |

OC Afio OC N°® Caratula Importe OC F. Exp Exped Importe Exp Importe Pag Oc Pagos
2016 5 prueba final $45000.00 14/04/2016 1452016 $45,000.00 $0.00 VerOC 0
2016 4 PRUEBADE DANIEL COMPRAS ON LINE $2,600.00 13/04/2016 4M2016 $1,600.00 $0.00 VerOC 0
2016 4 PRUEBA DE DANIEL COMPRAS ON LINE $2,600.00 13/04/2016 4M2016 $1,000.00 $0.00 VerOC 0
2016 2 Pruebas de expedientes on line $500.00 31/03/2016 452016 $500.00 $500.00 VerOC 1
1-4
. r
Mis Ordenes de Pago

En esta seccion se visualizan las 6rdenes de pago relacionadas a los expediente de pago
presentados.

I Compras On-Line Mis VEP

Mis Rubros

Compras a Cotizar

Mis Cotizaciones Activas

Mis Cotizaciones Presentadas

Mis Ordenes de Compra
Mis Facturas

Mis Expedientes de Pago
Mis Ordenes de Pago

Mis Retenciones‘h’
Documentacion Pendiente
Mis Ofertas por Catalogo
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Mis Retenciones

Permite acceder a los certificados de retencion de las 6rdenes de pago.
Los certificados se podran imprimir, accediendo por el boton imprimir.

’ Compras On-Line Mis VEP

Mis Rubros

Compras a Cotizar

Mis Cotizaciones Activas

Mis Cotizaciones Presentadas
Mis Ordenes de Compra

Mis Facturas
Mis Expedientes de Pago
Mis Ordenes de Pago

Mis Retencionfs
Documentacio‘bPendiente
Mis Ofertas por Catalogo
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Mesa de Entrada Compras On-Line Mis VEP

Mis Retenciones

‘/('\ |Lir

- Impuesto Numero Fecha Importe OP Afioc OP Numero Facturas
Imprimir  Sellados 6 31/03/2016 $3.75 2016 6 Total (500) FC 0001-00026545(500) 31/03/2016

1-1

Eunlclpalidld de la Ciudad de Mendoza men
lCUIT: 30-99907088-0 gase
[DOMICILIO: 9 de julio 500

CERTIFICADO DE RETENCION L
Numero: 6
Orden de Pago: 6-2016 Fecha: 31/03/2016
Impuesto: Sellados
Proveedor: MESTRE, DIEGO CuIT:
Actividad:
Exptes de Pago: 452016
Facturas: Total (500) FC 0001-00026545(500) 31/03/2016
MONTO IMPONIBLE: 500,00
ALICUOTA APLICADA: 0,75
RETENCION ACTUAL: 3,75

El presente certificado asciende a la suma de PESOS: TRES CON 75/100

[CUIT: 30-99907088-0

[Municipalidad de la Ciudad de Mendoza am
IDOMICILIO: 9 de julio 500

CERTIFICADO DE RETENCION

Hoja: 1/1

Numero:

6
Orden de Pago: 6-2016 Fecha: 31/03/2016
Impuesto:

Sellados
Proveedor: MESTRE, DIEGO CUIT:
Actividad:
Exptes de Pago: 452016
Facturas: Total (500) FC 0001-00026545(500) 31/03/2016

IKIPNTO IMPONIBLE: 500,00
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