men
dozo

Registro de Proveedores

INSTRUCTIVO
PARA REGISTRARSE
COMO PROVEEDOR.

CONSIDERACIONES GENERALES PARA TENER EN CUENTA ALCOMPLETAR LOS DATOS

SOLICITADOS EN EL FOMULARIO DE INSCIRPCION EN LINEA.

En caso de que se esté ingresando un dato erréneo o incompleto el sistema

le avisara del error colocado (aviso en rojo), al principio de la pantalla.

Los datos ingresados se podran editar y modificar.

Luego de asegurarse de que sus datos son correctos, utilice el comando
ACEPTAR para enviar la informacion del formulario que ha completado.
Recuerde que para que la inscripcion o actualizacion sea valida, debera adjuntar
la documentacion respaldatoria actualizada, como archivos adjuntos en formato
PDF, de a un archivo por cada linea de Documentacion Requerida Obligatoria
solicitada.

En caso de dudas comunicarse a través de nuestro correo electronico

registroproveedores@ciudaddemendoza.gov.ar.

Municipalidad de la Ciudad de Mendoza
Subsecretaria de Contrataciones y Registros
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Paso 1: Inicio Registracion

Para ingresar a la registracion se debe ingresar a la pagina web del Municipio:
https: //www.ciudaddemendoza.gob.ar/

Debajo de la foto de portada que aparece al ingresar, encontrara un icono de Acceso Directo a
COMPRAS ON LINE (carrito de compras) al cual debera hacerle CLICK.

mendoza
LaCludad - Gobierno Servicios Noticias Turismo Gobierno Abierto

Una vegraue hace CLICK, ingresara a la S|gU|ente pantalla, donde debera presionar
ESE para comenzar su  tramite:

REGISTRESE

Registrese Consulte el estado de su suscripcion Ingrese!

Municipaidad de Ia Cludad de Mendoza | Subzecretana de Contrataconss y Registros | Teiefono: (0261 4 4952 Mait: ragistroproveed:
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Municipalidad de la Ciudad de Mendoza
Subsecretaria de Contrataciones y Registros



men
doza

Para registrarse debe completar los campos obligatorios identificados con un
asterisco® .
Dichos campos obligatorios son

Razon Social del Comercio
CUIT/CUIL. (Se deben ingresar solo nimeros por ejemplo 30201234561)

Tipo Proveedor

Nombres

Apellidos

Tipo de Documento

Numero de Documento. (Se deben ingresar solo nimeros sin puntos)
Correo electronico

Reingresar el correo electronico ingresado anteriormente para validar.

IMPORTANTE:

Sélo debera tildar ES APODERADO? S, en el caso de que tenga Apoderado con Poder
ante Escribano (ya que luego debera adjuntar Poder habilitante Certificado y DNI del

Apoderado de ambos lados).

Los Datos de SUSCRIPTOR en Sociedades, Asociaciones, etc, deben ser los de la Razon
Social a Inscribir y NO datos personales.

Municipalidad de la Ciudad de Mendoza
Subsecretaria de Contrataciones y Registros
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Paso 2: Seleccion de Rubros

En la seccion de Rubros a los que Suscribe podra ingresar los rubros a los que desea
suscribirse.

Para ingresar un rubro hay que presionar el boton con la fecha

Rubro %
Se desplegara una lista con los rubros disponibles a ingresar, ahi debera seleccionar el
rubro o los rubros a los que se suscribira,

(En el cuadro de texto se puede ingresar un nombre y buscar. Para seleccionar hay
que hacer clic sobre el nombre)

‘ ] Buscar | Cerrar

1- ARTICULOS DEyFERRETERIA
10 - IMPRESOS DR_DFICINA

Row(s)1-2

Rubro ||1 - ARTICULOS DE FERRETEF&& 4] | Agregar

Al presionar el boton agregar se va a mostrar en la lista de rubros seleccionados

Rubro (] | Agregar
h 1-ARTICULOS DE FERRETERIA Eliminar
3-COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES Eliminar
Rubros Seleccionados —
10 - IMPRESOS DE OFICINA Eliminar

12 - CORTINAS, TELONES Y DEMAS PROD.DE TELA | Eliminar

Recuerde que para seleccionar un Rubro, debe tener una Actividad inscripta

en AFIP, acorde al Rubro seleccionado.

Municipalidad de la Ciudad de Mendoza
Subsecretaria de Contrataciones y Registros
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Paso 3: Adjuntar Documentaciéon Requerida Obligatoria

En la seccion Documentacion Requerida Obligatoria se debera ingresar todos los
documentos requeridos para la inscripcion. (De acuerdo al tipo de Proveedor arriba
seleccionado)

Los documentos con este fondo - son aquellos que no se presentaron aun.
Para Cargar un documento hay que presionar el botdn con el icono de subir
documentacion, del documento correspondiente:

Fecha Vto Presentacion Archivo Comentario

Municipalidad de la Ciudad de Mendoza
Subsecretaria de Contrataciones y Registros
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Luego podra ingresar algin comentario al respecto. Por ejemplo

Documentacion Requerida

Tioe de Cocumento
vencimiento

Fecka Presntacon  06/04/2021 11:08:56

rio [ACA PUEDE INGRESA COMENTARIOS ACLARATCRICS |

Ty

Socamento | Selecrionar archive | Ningiin archivo seleccicnada

Fabemmsinnes vlidas: af 0t g PDF: IPEG: dooc jpwg; doc. Tamaio maximo del archivo: 15MB,

201.234.60.1256780/apex/produccion/iTp=204:1:5188776478153

Para cargar el documento debe presionar el boton “Seleccionar archivo” luego
seleccionar el archivo desde su explorador.

Para confirmar presione Aceptar para continuar con la registracion.

Cancelar

Documentacion Requerida

90 0e Documento
vencimiento
Fecha Presentacon 06/04/2021 11:08:56

Comentario

Documento [ Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado

Extensiones validas: . paf-tt: Jpg: POF:.IPEG:300C Jpeg:.coc. Tamadio maximo del archivo: 15ME.

Aceptar

Los archivos subidos, podran editarse o eliminarse presionando los botones
correspondientes: “Editar” y “Eliminar”.

Municipalidad de la Ciudad de Mendoza
Subsecretaria de Contrataciones y Registros
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Paso 4: Formularios Obligatorios a Presentar

En éste Ultimo paso debera hacer “click” sobre cada uno de los documentos
cargados como adjuntos para poder imprimirlos y completarlos:

Solicitud de Inscripcion

Declaracion Jurada de Compromiso

Declaracion Jurada de Prohibiciones para inscribirse y contratar

Solicitud de Acreditacion de Pagos en Cuenta Bancaria

Registro Nacional de Reincidencia: link que lo llevara a generar Certificado de
Antecedentes Penales. (En caso de Sociedades, Asociaciones, etc., el mismo debera
generarse a nombre del Presidente o Socio Gerente segun corresponda)

Una vez completos en todos sus campos, y con firma y aclaracion al pie de cada hoja
por el titular, deberan subir los mismos en el Paso 3 DOCUMENTACION REQUERIDA
OBLIGATORIA.

Para terminar su Suscripcion debera tildar NO SOY UN ROBOT y ACEPTAR.

” mendoza

Inicio  Proveedores Consuitas Publicas

Formularios obligatorios a presentar

ZRegistro Nacional de Reincidencia

La documentacién adjunta, debers ser presentada personalmente dentro de los 5 (cinco) dias héblles de iniclado el presente trimite en la Subsecretaria de Contrataciones y Registros con el fin de quedar
definitivamente inscripto en el Registro de Proveedores de la Municipalidad de la Ciudad de Mendoza, la cual debers estar vigente al momento de contratar.

No soy un robot

201.234.88.125:6780/apex/produccon/fip=204:10002:6188776478153: DESCARG
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