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Cotización On Line

GUIA DE COTIZACION 
Paso 1: Como acceder

Ingresar por Proveedores Registrados, donde con el número de documento con el cual se
procedió a la registración y la contraseña se accede  al módulo de compras On Line.
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Cotización On Line

Paso 2: Compras On –Line > Mi Documentación Pendiente

En esta sección podrás corroborar si la documentación presentada esta al día.

Es de carácter  obligatorio  que toda la documentación impositiva este vigente sino  NO
podrás cotizar.

. 
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Cotización On Line

Paso 3: Compras On –Line > Compras a cotizar

En esta sección vamos se visualizan los expedientes que se pueden cotizar on line.

Para acceder a cotizar, click  en  Cotizar.

Una vez que hacemos click accedemos a la cotización de los insumos o servicios 
solicitados.
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Cotización On Line

Al acceder a cotizar se cuenta con los siguientes campos:

-  Observaciones:  se encuentra habilitado para completar aclaraciones con relación a la
cotización.

- Precio Unitario: valor unitario de los productos a cotizar.

-  Alternativas: campo habilitado para cargar ofertas alternativas con su respectivo precio
unitario.

-  Mis  adjuntos:  sección  habilitada  para  subir  documentación  adjunta  (folletos,
características de los productos a cotizar, etc).

- Guardar: Una vez que completamos todos los datos, apretamos seleccionamos Guardar
que finalizara la cotización.
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Cotización On Line

Paso 4: Mis cotizaciones activas

Una vez que se guardó la cotización, esta se podrá ver en Mis Cotizaciones Activas.
Son las cotizaciones que estén activas antes de la fecha de apertura. 
Esta cotización se podrá  editar o eliminar antes de la fecha fijada como apertura.

Paso 5: Mis cotizaciones presentadas

En esta sección se tendrá acceso a todas las cotizaciones que presentaron.
Si está adjudicada, previo aviso vía mail.
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Cotización On Line

MENU DE COMPRAS ON LINE

Mis rubros

En esta sección se visualizan los rubros en los que se procedió a la inscripción.
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Cotización On Line

Mis Órdenes de Compras

En esta sección muestra las ordenes de compras.

Haciendo Click en la lupa  se podrá ver el detalle de la Orden compra 
seleccionada.

Las mismas se podrán imprimir haciendo click en el botón Imprimir.
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Cotización On Line

Mis Facturas

En esta sección se podrá acceder a las facturas presentadas en todos los expedientes.
Donde se podrá visualizar la factura que se presentó, a que orden de compra le pertenece y
el correspondiente de pago.
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Cotización On Line

Mis Expedientes de Pago

En esta sección podrás visualizar los expedientes de pagos cuyo que se hayan tramitado en
el Municipio.
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Cotización On Line

Mis Órdenes de Pago

En esta sección se visualizan las órdenes de pago relacionadas a los expediente de pago 
presentados.
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Cotización On Line

Mis Retenciones

Permite acceder a los certificados de retención de las órdenes de pago.
Los certificados se podrán imprimir, accediendo por el botón imprimir.
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